Znak sprawy: Dg.2611.01.2025 Komancza, dnia 15.01.2025 roku

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Gmina Komancza

38-543 Komarncza 166

email: urzad@komancza.pl

Tel. (+48) 13 46 77 035

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zl.

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci 130 000 zt, zwracam sig z prosba o przedstawienie oferty wykonania zamowienia obejmujacego:

przedmiot zamo6wienia [] roboty budowlane, [X] dostawy, | ustugi

Opis przedmiotu zaméwienia - Szczegotowy opis zamdwienia znajduje si¢ w Formularzu cenowym — Zalgeznik
Nr 1.
wZakup i dostawa materialow biurowych oraz toneréw dia Urzedu Gminy w Komariczy”,

Warunki realizacji dostawy:

a). dostawy realizowane beda od dnia podpisania umowy sukcesywnie do konca 2025 roku.

b). ilos¢ asortymentu bedzie wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacego. Szacowane ilosci podane
w formularzu cenowym — nie sa wiazace dla Zamawiajacego przy realizacji umowy, sa podstawa dla Wykonawcy
do sporzadzenia ofert.

¢). zakup i dostawa materialéw biurowych oraz toneréw dla potrzeb Zamawiajacego nastgpowaé bedzie partiami
a wielko$¢ kazdej partii wynikaé bedzie z jednostronnych dyspozycji Zamawiajacego, zgloszonych ustnie lub
przez pracownika Urzedu Gminy Komancza.

d). w ramach kwoty umownej, Urzad Gminy Komancza zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu materiatow
biurowych okreslonych w Zafaczniku Nr 3, ktéry stanowi orientacyjne zestawienie rodzaju zamawianych
artykufow.

e). w przypadku dostarczenia asortymentu niezgodnego z warunkami zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do reklamacji, ktéra powinna by¢ zrealizowana w ciagu 3 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca
zobowiazany jest wymienié¢ wadliwy towar na nowy, wolny od wad.

Miejsce oraz termin sktadania ofert:

Oferty nalezy skfada¢ do dnia 21.01. 2025 roku do godz. 12:00 (decyduje data wplywu do urzedu) w siedzibie
Zamawiajgcego: Gmina Komarcza 38-543 Komarcza 166 (Sekretariat) lub na adres email: urzad@komancza.pl

Osobami ze strony zamawiajgcego upowainionymi do kontaktowania sie z wykonawcami sq:
1. Maria Hryniczuk tel: 13 46 77 035 wew. 35 email: mhrynczuk@komancza.pl
w godz. pomiedzy 7:00 — 15:00 (poniedziatek, wtorek, sroda) 7:00-16:00 (czwartek), 7:00-14:00 (piatek).

Termin wykonania zamowienia: od daty podpisania umowy do dnia 31.12.2025 roku.



Sposob przygotowania i zaadresowania oferty:
1)Zaleca si¢ zlozy¢ ofertg na zalaczonym wzorze — Formularz ofertowy, cenowy (Zatacznik Nr 1,),
2)Oferta powinna by¢ opieczgtowania i podpisana przez osobe upowazniona.

Oferta na — ,, Zakup i dostawa materialow biurowych oraz tonerow dla Urzedu Gminy
w Komariczy”.

oraz opatrzona ostrzezeniem: nie otwiera¢ przed dniem 21 stycznia 2025 godz. 12:00

5)Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego oznakowania
koperty/opakowania lub braku ktorejkolwiek z wymaganych informacji.

6)Oferta ztozona po terminie zostanie odestana Wykonawcy bez jej otwierania.

7) Dopuszcza si¢ sktadania ofert w wersji elektronicznej.

Wymagany termin waznosci oferty: Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skfadania ofert.

Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi w oparciu o nastepujace kryteria:

Kryterium: Waga: “
cena 100%
Razem 100%

Sposob przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:
Kryterium Cena - waga kryterium: 100% (maksymalna liczba punktow 100) punkty beda liczone wedtug wzoru:
C(1,2_3_ ) :Cnbe x 100

gdzie:

C(1.23.y— liczba przyznanych punktow badancj oferty
C,. cena brutto najnizszej oferty w PLN

Cy- cena brutto badanej oferty w PLN

Oferta powinna zawieraé ceng ryczattowa brutto za realizacje cafoéci zadania. Cena ryczaltowa jest ceng
ostateczng obejmujaca wszystkie koszty i skladniki zwiazane z realizacja zamoéwienia, zgodnie z zapytaniem
ofertowym, w tym m.in. VAT, upusty, rabaty, dostawam ateriatow i roztadunek, wszystkie utrudnienia, ktére mog
wystapi¢ w trakcie realizacji zaméwienia.

Szczegotowe warunki wymagane od wykonaweow (jezeli dotyczy):

Warunki, ktére powinien spelnia¢ wykonawcea Dokumenty potwierdzajace spelnienie
ubiegajacy si¢ 0 zamowienie wymaganych warunkow




Nie dotyczy Nie dotyczy J

Termin i miejsce otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 21.01.2025 o godz. 12.15 w budynku Urzedu Gminy Komancza,
38-543 Komarncza 166, w pokoju nr 107.

Dodatkowe informacje:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonaweow wyjasnien dotyczacych tresei
zlozonych ofert i wezwa¢ Wykonawce do zlozenia stosownych wyjasnien z jednoczesnym
wyznaczeniem odpowiedniego terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie moga prowadzi¢ do jej zmiany.
Pracownik prowadzacy postepowanie uprawniony jest do poprawy w ofercie:

a) oczywistych omytek pisarskich:

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych
zmian w tresci oferty

O dokonanej poprawie pracownik niezwlocznie informuje przetozonego i Wykonawce.

Oferta podlega odrzuceniu przez Zamawiajacego, jezeli:

a) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci, w szczeg6lnosei ceny, w tym bledne
okreslenie stawki podatku od towaréw i ustug VAT, lub innych warunkow okreslonych w zapytaniu
ofertowym stanowiacych kryterium oceny ofert;

b) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zaméwienia, w szezegolnosci ze wzgledu na jej niezgodnodé
z opisem przedmiotu zamowienia;

¢) Jjej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

d) Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu, o ktorym mowa w ust. 1 nie zlozyt stosownych
wyjasnien;

e) wplynela po terminie skladania ofert.

Na zapytania Wykonawcow w zakresie zapytania ofertowego Zamawiajacy udziela wyjasnien, chyba ze

zapytanie wplynie do wydziatu zamawiajacego w ostatnim dniu przewidzianym na skladanie ofert.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia negocjacji ofert z trzema Wykonawcami, ktérzy zlozyli

najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert, a w przypadku mniejszej liczby

otrzymanych ofert do negocjacji kwalifikuje sie wszystkich Wykonawcow, ktorych oferty spetniaja
wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie wplynie zadna oferta lub Zadna z ofert nie spetni warunkow postepowania;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka wydziat zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

¢) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamowienia jest niecelowa;

d) zapytanie obarczone bedzie wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy.

Zalgczniki skladajgce si¢ na integralng czesé zapytania ofertowego:

1) Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do zapytania
2) Formularz cenowy — zalacznik nr 2 do zapytania
3)  Wzér umowy — zalacznik nr 3 do zapytania






