Znak sprawy: SkG.3153.31.2025 Komancza, 01.12.2025 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla zamo6wienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zi.

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamodwienia o wartosci
nieprzekraczajgcej rownowartosci 130 000 zt, zwracam si¢ z prosbg o przedstawienie oferty

wykonania zamowienia publicznego.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Nazwa: GMINA KOMANCZA
Adres zamawiajacego: 38-543 Komancza 166
Telefon: 13 46 77 035
Adres strony internetowej: www.komancza.pl
Adres poczty elektronicznej: urzad@komancza.pl
Godziny urzgdowania: 7.00-15.000- od poniedziatku do $rody
7.00- 16.00- czwartek
7.00- 14.00- piatek

Przedmiotem zaméwienia jest: [ |roboty budowlane, [ ] dostawy, Xustugi
2. Nazwa zaméwienia
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i jej jednostkach

organizacyjnych w 2026 roku ”.

3. OkreSlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wykonanie ustugi audytu wewngtrznego w Gminie
Komancza i jej jednostkach organizacyjnych w roku 2026 zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483) oraz jej przepisOw

wykonawczych.

Ustuga audytu bedzie obejmowata w szczegolnosci:


mailto:urzad@komancza.pl

1) opracowania planu audytu wewnetrznego, o ktorym mowa w art. 283 ustawy o finansach
publicznych ( w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy),
2) przeprowadzenie identyfikacji obszarow ryzyka,
3) przeprowadzenie analiz ryzyka,
4) przeprowadzenie zaplanowanego audytu- min. 2 w zalezno$ci od wynikow analiz
ryzyka,
5) przygotowanie sprawozdan z wykonania audytu przedstawiajacych wyniki audytu
wewnetrznego, odrgbnie dla kazdego zadania audytowego
6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania rocznego planu audytu wewnetrznego
1 przedtozenie Wojtowi w ustawowym terminie,
7) przeprowadzenie czynnos$ci doradczych i1 konsultacyjnych zgodnie z rocznym planem
audytu wewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach poza planem,
8) prowadzenia akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i
wyniku zadania audytowego,
9) aktualizacji procedur audytu wewnetrznego (w miar¢ potrzeby),
10) terminowego sporzadzenia rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytow,
Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia
2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji z pracy i wynikach tego audytu (tj.

Dz.U. z2018 r., poz. 506).

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy :

1) Zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz.
U. z2025 ., poz. 1483).

2) Doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 5 audytow wewngtrznych lub
ustug o podobnym charakterze w jednostkach sektora finansow publicznych, w okresie

ostatnich 3 lat.
5. Termin wykonania zaméwienia:
Przedmiot zamo6wienia zostanie wykonany w terminie od 01.01.2026 do dnia 31.12.2026 1.

6. Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium: najnizsza cena brutto= 100%.



7. Miejsce i termin zlozenia ofert:

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 10.12.2025 do godz. 11:00:
- do sekretariatu Urzedy Gminy w Komanczy, 38-543 Komancza 166, pok. nr 101, lub

- za pomocag poczty elektronicznej na adres urzad@komancza.pl z dopiskiem w temacie
wiadomosci ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i jej
jednostkach organizacyjnych w 2026 roku ”, lub

- tradycyjnie pocztg na adres: Urzad Gminy w Komanczy, 38-543 Komancza 166- zamkni¢ta
koperta oznaczona ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i jej

jednostkach organizacyjnych w 2026 roku ”.

8. Instrukcja dla Oferenta:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik Nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. .

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Wraz z ofertg nalezy przedtozy¢ wykaz ustug przeprowadzonego audytu wewnetrznego
jednostkach sektora finanséw publicznych (potwierdzenie wymagan okre§lonych w warunkach
udziatu w niniejszym postgpowaniu)- zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy informuje, ze w/w dokumenty nie beda podlegaty uzupetnieniu po ztozeniu

oferty.

9. Ogloszenie wynikow:

1) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie kompletna oraz
odpowiadac¢ bedzie wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym,
a ktora zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny.

2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy brali udzial w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, jednocze$nie zamieszczajac

niniejsze zawiadomienie na stronie internetowej www.bip.komancza.pl.
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10. Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie dokumentow, poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie i
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewngtrznego.

2) Osoba wyznaczona do kontaktow:
Marian Kurasz — Sekretarz Gminy, tel. 13 4677035 mkurasz@komancza.pl
Katarzyna Rzepka — Skarbnik Gminy Komancza, tel. 13 4677035 krzepka@komancza.pl

11. Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2) Zatacznik nr 2 — Informacja o wykonywanych audytach wewnetrznych w jednostkach

sektora finanséw publicznych.

Podpisany elektronicznie przez
Roman Mariusz Bzdyk
01.12.2025
11:32:02 +01'00'
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