Sporzadzenie Aktu Urodzenia

Karta
informacyjna

Urzad Gminy w Komanczy - Urzad Stanu Cywilnego w Komanczy
Czynny:
pon. - $r. - 7.00-15.00; czw. - 7.00-16.00; pt. - 7.00-14.00

tel: 13 467 70 35 wew. 32

Data ostatniej
aktualizacji karty

3 lutego 2025r.

Odnosnik do e-
formularza

brak

Opis sprawy

Sporzadzenie Aktu Urodzenia

Kogo dotyczy

Obywatel polski/obcokrajowiec

Wymagane
dokumenty

1. Do wgladu: dokument tozsamosci rodzica lub obojga rodzicéw

2. Cudzoziemcy przedktadajg zagraniczne odpisy aktéw stanu cywilnego
potwierdzajgcych stan cywilny matki wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez ttumacza przysiegtego.

Formularze /

Whnioski /

Do pobrania okoju nr 202
Materiaty do P _Awp M
pobrania
Optaty Nie pobiera sie

Jednostka /
osoba
odpowiedzialna

pokdj 202 - Urzad Stanu Cywilnego
Kierownik - Krystyna Galik-Harhaj

tel: 13 467 70 35 wew. 32, emeil: usc@komancza.pl

Miejsce
sktadania
dokumentéw

Urzad Stanu Cywilnego w Komanczy pokdj nr 202




Termin
zatatwienia
sprawy

Niezwtocznie, chyba, ze w rejestrze stanu cywilnego brak jest aktéw stanu
cywilnego bedacych podstawg do sporzadzenia aktu urodzenia dziecka, to
rejestracja nastapi po przeniesieniu aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego przez urzad stanu cywilnego przechowujgcy ksiege.

Jezeli akt urodzenia matki (matka jest panna) lub akt matzenstwa rodzicéw dziecka
znajduje sie w rejestrze stanu cywilnego, to niezwtocznie nastepuje - sporzadzenie
protokotu urodzenia dziecka, - sporzadzenie aktu urodzenia dziecka, - wydanie 1
odpisu skréconego aktu urodzenia, - nadanie Nr PESEL i wydanie zaswiadczenia, -
zameldowanie dziecka. W sytuacji gdy brak jest aktéw w rejestrze stanu cywilnego
to tut. USC wystepuje o migracje tych aktéw do wiasciwych urzedéw stanu
cywilnego i dopiero, gdy akty te zostang przeniesione do rejestru stanu cywilnego
mozliwe jest sporzadzenie protokotu, aktu urodzenia, wydanie odpisu, nadanie
numeru PESEL i wydanie zaswiadczenia.

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.2020.463)

2. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz.U.2020.256)

3. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U.2020.1546)

4. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekuhczy (Dz.
U.2020.1359)

5. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 12.01.2015 r. w sprawie wzoréw karty
urodzenia i karty martwego urodzenia (Dz.U. z 2017.2305).

Tryb odwotawczy

Od decyzji, odmawiajacej sporzadzenia aktu urodzenia, wydanej przez Kierownika
USC Komancza, przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego,
za posrednictwem kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi i
dodatkowe
informacje

Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciggu 21 dni od dnia sporzadzenia karty
urodzenia lub 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia. Po uptywnie
tych terminéw kierownik USC sporzadza akt urodzenia z urzedu oraz nadaje
dziecku imie z urzedu.

Podstawe sporzadzenia aktu urodzenia stanowi pisemne zgtoszenie urodzenia
dziecka wystawione przez lekarza, potozng lub zaktad opieki zdrowotnej,
potwierdzajgce fakt urodzenia dziecka oraz date i miejsce urodzenia.

Do zgtoszenia urodzenia dziecka sg obowigzani ojciec lub matka dziecka.

Zgtoszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ przez petnomocnika.




