Odtworzenie, Sporzadzenie Aktu Stanu
Cywilnego

Karta
informacyjna

Urzad Gminy w Komanczy - Urzad Stanu Cywilnego w Komanczy
Czynny:
pon. - ér. - 7.00-15.00; czw. - 7.00-16.00; pt. - 7.00-14.00

tel: 13 467 70 35 wew. 32

Data ostatniej
aktualizacji karty

3 lutego 2025 r.

Odnosnik do e-
formularza

brak

Opis sprawy

Odtworzenie, Sporzadzenie Aktu Stanu Cywilnego

Kogo dotyczy

Obywatel polski/obcokrajowiec

Wymagane
dokumenty

1. Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju:
- dokument tozsamosci
- wniosek

- zaswiadczenie z USC, w ktérym powinien znajdowac sie akt, stwierdzajace
zniszczenie lub zaginiecie ksiegi

- dokument potwierdzajacy fakt sporzadzenia aktu stanu cywilnego (odpisy
zaginionego lub zniszczonego aktu)

- posiadane dokumenty positkowe dotyczace osoby, ktérej dane majg byd¢
stwierdzone w odtwarzanym akcie

2. Sporzadzenie, odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za
granica: - dokument tozsamosci

- wniosek

- dokument potwierdzajacy zdarzenie za granicg lub jego uwierzytelniona kopia +
oryginat urzedowego ttumaczenia w/w dokumentu dokonanego przez polskiego
konsula lub przez ttumacza przysiegtego.

Formularze /
Whnioski /
Materiaty do
pobrania

Do pobrania w pokoju nr 202




Optaty

39,00 zt za odpis zupetny wydany po odtworzeniu/sporzgdzeniu aktu

Jednostka /
osoba
odpowiedzialna

pokdj 202 - Urzad Stanu Cywilnego
Kierownik - Krystyna Galik-Harhaj

tel: 13 467 70 35 wew. 32, emeil: usc@komancza.pl

Miejsce

sktadania Urzad Stanu Cywilnego w Komanczy pokdj nr 202

dokumentow

Termin 1. Do 1 miesigca

zatatwienia 2. Zatatwienie sprawy szczegélnie skomplikowanej nastepuje nie pdzniej niz w
sprawy

Ciggu 2 miesiecy od dnia wszczecia sprawy

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U z 2020, poz.
463 t.j. ze zm.)

2.Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2020, poz. 256t.j.)

3.Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2020, poz. 1546 t. j. ze
zm.)

Tryb odwotawczy

Od decyzji, odmawiajgcej dokonania czynnosci, wydanej przez kierownika USC,
przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego, za posrednictwem
kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.




Uwagi i
dodatkowe
informacje

1. Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju dokonuje sie w
przypadku zaginiecia lub zniszczenia catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego.

2. Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granica dokonuje sie
w przypadku, gdy uzyskanie odpisu jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi
trudnos$ciami.

3. Wniosek o odtworzenie/sporzgdzenie aktu stanu cywilnego sktada sie do
wybranego kierownika USC.

4. Dokonujac odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, ktéry
dotyczy obywateli polskich postugujacych sie réwniez aktami sporzgdzonymi w RP,
kierownik USC na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy moze dostosowad pisownie do
regut pisowni polskiej.

5. Jezeli wniosek dotyczy odtworzenia tresci zagranicznego dokumentu stanu
cywilnego potwierdzajacego zawarcie matzenstwa, ale nie zawierajgcego zapisu o
o$wiadczeniu matzonkéw w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa lub nazwiska dzieci, ktére zrodza sie z tego matzenstwa, matzonkowie
moga ztozy¢ takie oswiadczenia w skladanym ww. wniosku. Jezeli nie zrobig tego
od razu, to oswiadczenia takie mozna ztozy¢ w kazdym czasie do protokotu przed
kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat odtworzenia.

6. Sporzadzenie aktu stanu cywilnego polega na zarejestrowaniu urodzenia albo
zgonu, ktére nastapity za granica i nie zostaty tam zarejestrowane. Dotyczy to
takze rejestracji urodzenia, matzenstwa i zgonu, ktére nastapity w panstwie w
ktérym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego.




