
Uzupełnienie Aktu Stanu Cywilnego

Karta 
informacyjna

Urząd Gminy w Komańczy – Urząd Stanu Cywilnego w Komańczy

Czynny:

pon. – śr. – 7.00-15.00; czw. – 7.00-16.00; pt. – 7.00-14.00

tel: 13 467 70 35 wew. 32

Data ostatniej 
aktualizacji karty 3 lutego 2025 r.

Odnośnik do e-
formularza brak

Opis sprawy Uzupełnienie Aktu Stanu Cywilnego

Kogo dotyczy Obywatel polski/obcokrajowiec

Wymagane 
dokumenty

1. Wniosek,

2. Jeżeli podstawą uzupełnienia będzie dokument zagraniczny, należy załączyć ten
dokument wraz z jego urzędowym tłumaczeniem na język polski

3. Jeżeli uzupełnienie aktu ma nastąpić na podstawie materiałów archiwalnych
należy załączyć uwierzytelniony odpis lub wypis lub uwierzytelnioną reprodukcję
tych materiałów sporządzonych przez właściwe Archiwum Państwowe

4. Dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej

5. Dokument stwierdzający tożsamość – do wglądu.

Formularze / 
Wnioski / 
Materiały do 
pobrania 

Do pobrania w pokoju nr 202

Opłaty - 39,00 zł - odpis zupełny wydany w wyniku uzupełnienia dokonanego na wniosek.

Jednostka / 
osoba 
odpowiedzialna

pokój 202 – Urząd Stanu Cywilnego

Kierownik - Krystyna Galik-Harhaj

tel: 13 467 70 35 wew. 32, email: usc@komancza.pl



Miejsce 
składania 
dokumentów

Urząd Stanu Cywilnego w Komańczy pokój nr 202

Termin 
załatwienia 
sprawy

1. Bez zbędnej zwłoki

2. Do 1 miesiąca sprawy wymagające postępowania wyjaśniającego

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U z 2020, poz.
463 t.j. ze zm.)

2.Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z
2020, poz. 256t.j. )

3.Ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej (Dz.U. 2020, poz. 1546 t. j. ze
zm.)

Tryb odwoławczy 
Od decyzji, odmawiającej dokonania czynności, wydanej przez kierownika USC,
przysługuje odwołanie do Wojewody Podkarpackiego, za pośrednictwem
kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia.

Uwagi i 
dodatkowe 
informacje

1. Akt stanu cywilnego nie zawierający wszystkich danych przewidzianych
przepisami ustawy może być uzupełniony na wniosek osoby zainteresowanej, na
podstawie dowodu z dokumentów, jakimi są wcześniej sporządzone akty stanu
cywilnego.

2. Uzupełnienie aktu stanu cywilnego może być dokonane na podstawie
zagranicznego dokumentu stanu cywilnego, jeżeli w państwie wystawienia jest on
uznawany za dokument stanu cywilnego, lub innego dokumentu zagranicznego
potwierdzającego stan cywilny, wydanego w państwie, w którym nie jest
prowadzona rejestracja stanu cywilnego, jeżeli zawierają one dane, które
podlegają uzupełnieniu, stwierdzają zdarzenie wcześniejsze i dotyczą tej samej
osoby lub jej wstępnych (np. rodziców).


