Odpisy Aktéw Stanu Cywilnego i
Zaswiadczenia

Karta
informacyjna

Urzad Gminy w Komanczy - Urzad Stanu Cywilnego w Komanczy
Czynny:
pon. - $r. - 7.00-15.00; czw. - 7.00-16.00; pt. - 7.00-14.00

tel: 13 467 70 35 wew. 32

Data ostatniej
aktualizacji karty

3 lutego 2025 r.

Odnosnik do e-
formularza

brak

Opis sprawy

Odpisy Aktéw Stanu Cywilnego i Zaswiadczenia

Kogo dotyczy

Obywatel polski/obcokrajowiec

Wymagane
dokumenty

1. Wniosek
2. Dowdd osobisty wnioskodawcy - do wgladu
3. Przy zatatwianiu sprawy przez petnomocnika wazne i optacone petnomocnictwo

4. Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowej.

Formularze /

Whnioski / . .
. Do pobrania w pokoju nr 202
Materiaty do
pobrania
e Odpis zupetny - 33,00 z,
» Odpis skréocony - 22,00 zi,
Optaty

e Zaswiadczenie o stanie cywilnym - 38,00 zt

e Zaswiadczenie o dokonanych w ksiegach stanu cywilnego wpisach lub ich braku,
albo o zaginieciu lub zniszczeniu ksiegi stanu cywilnego - 24 zt,




Jednostka /
osoba
odpowiedzialna

pokdj 202 - Urzad Stanu Cywilnego
Kierownik - Krystyna Galik-Harhaj

tel: 13 467 70 35 wew. 32, email: usc@komancza.pl

Miejsce

sktadania Urzad Stanu Cywilnego w Komanczy pokdj nr 202

dokumentoéw
1.Wydanie odpisu stanu cywilnego z ksiag przechowywanych w tutejszym urzedzie
nastepuje niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 7 dni od daty ztozenia
whiosku.
2. Wydanie odpisu stanu cywilnego z ksigg przechowywanych w innych urzedach
stanu cywilnego nastepuje, po przeniesieniu aktu do rejestru przez dany Urzad, w

. terminie do 10 dni od daty ztozenia wniosku.

Termin

zatatwienia 3. Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w

Sprawy terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku, jezeli wydanie

zaswiadczenia wymaga przeniesienia aktu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego, a podanie zostato ztozone do kierownika urzedu stanu cywilnego
przechowujgcego ksiege, w ktérej akt zostat sporzadzony lub w terminie do 10 dni
roboczych, jezeli wydanie zaswiadczenia wymaga przeniesienia aktu stanu
cywilnego do rejestru stanu cywilnego, a podanie zostato ztozone do kierownika
urzedu stanu cywilnego nie przechowujgcego ksiegi.

Podstawa prawna

1.Ustawa z dnia 28.11.2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U z 2020, poz.
463 t.j. ze zm.)

2.Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z
2020, poz. 256t.j.)

3.Ustawa z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2020, poz. 1546 t. j. ze
zm.)

4, Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu z dnia 08 wrzesnia 1976r. dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z
2004r. Nr 166, poz.1735).

Tryb odwotawczy

1. Od decyzji, odmawiajacej wydania odpisu, wydanej przez Kierownika USC,
przystuguje odwotanie do Wojewody Podkarpackiego, za posrednictwem
kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

2. Odmowa wydania zaswiadczenia nastepuje w drodze postanowienia, na ktére
stuzy zazalenie do Wojewody Podkarpackiego w terminie 7 dni od dnia jego
doreczenia.




1. Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub o wydanie zaswiadczenia o
stanie cywilnym lub zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w
rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby sktada sie do
wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego.

2. Odpis aktu stanu cywilnego i zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby wydaje sie osobie, ktérej akt dotyczy, lub jej matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu, rodzenstwu, przedstawicielowi ustawowemu, opiekunowi, osobie,
ktéra wykaze w tym interes prawny, sadowi, prokuratorowi, organizacjom

Uwagi i spotecznym, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
dodatkowe interes spoteczny, oraz organom administracji publicznej, jezeli jest to konieczne
informacje do realizacji ich ustawowych zadan.

3. Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub
zaswiadczenia ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu
sadowym lub administracyjnym, co nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub
organu administracji do przedtozenia tego dokumentu lub okazaniem
potwierdzonego przez sad pozwu sadowego wzglednie zawiadomienia organu
administracyjnego o toczacym sie postepowaniu.

4. Zaswiadczenie o stanie cywilnym jest wydawane osobie, ktérej dotyczy.
Zaswiadczenia sg wazne przez okres 6 miesiecy od daty ich sporzadzenia.




