ZAPYTANIE OFERTOWE- dla zamowienia o
wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
130 000 zi.

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamoéwienia o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zi.

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajace;j
réwnowartosci 130 000 zt, zwracam sie z prosba o przedstawienie oferty wykonania zamoéwienia
publicznego.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Nazwa: GMINA KOMANCZA
Adres zamawiajacego: 38-543 Komancza 166
Telefon: 13 46 77 035
Adres strony internetowej: www.komancza.pl

Adres poczty elektronicznej: urzad@komancza.pl

Godziny urzedowania: 7.00-15.000- od poniedziatku do $rody

7.00- 16.00- czwartek

7.00- 14.00- pigtek

Przedmiotem zamdwienia jest: roboty budowlane, dostawy, ustugi
1. Nazwa zaméwienia

»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i jej jednostkach
organizacyjnych w 2026 roku ”.

1. Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamdéwienia:

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest wykonanie ustugi audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i
jej jednostkach organizacyjnych w roku 2026 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych ( tj. Dz.U. z 2025 r., poz. 1483) oraz jej przepiséw wykonawczych.

Ustuga audytu bedzie obejmowata w szczegdlnosci:

® opracowania planu audytu wewnetrznego, o ktérym mowa w art. 283 ustawy o finansach
publicznych ( w terminie 1 miesigca od daty podpisania umowy),

® przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka,

® przeprowadzenie analiz ryzyka,

® przeprowadzenie zaplanowanego audytu- min. 2 w zaleznosci od wynikéw analiz ryzyka,

® przygotowanie sprawozdah z wykonania audytu przedstawiajgcych wyniki audytu wewnetrznego,
odrebnie dla kazdego zadania audytowego

® sporzadzenie sprawozdania z wykonania rocznego planu audytu wewnetrznego
i przedtozenie Woéjtowi w ustawowym terminie,

® przeprowadzenie czynnosci doradczych i konsultacyjnych zgodnie z rocznym planem audytu
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wewnetrznego, a w uzasadnionych przypadkach poza planem,

® prowadzenia akt statych i biezagcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania
audytowego,

¢ aktualizacji procedur audytu wewnetrznego (w miare potrzeby),

® terminowego sporzadzenia rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytoéw,

Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w
sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji z pracy i wynikach tego audytu (tj. Dz.U. z 2018 r., poz.
506).

4. Wymagania dotyczace Wykonawcy :

® Zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z 2025,
poz. 1483).

®* Doswiadczenie w zakresie przeprowadzenia co najmniej 5 audytéw wewnetrznych lub ustug o
podobnym charakterze w jednostkach sektora finanséw publicznych, w okresie ostatnich 3 lat.

5. Termin wykonania zamdéwienia:

Przedmiot zamodwienia zostanie wykonany w terminie od 01.01.2026 do dnia 31.12.2026r.
6. Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze ofert Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium: najnizsza cena brutto= 100%.
7. Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w terminie do 10.12.2025 do godz. 11:00:

- do sekretariatu Urzedy Gminy w Komanczy, 38-543 Komancza 166, pok. nr 101, lub

- za pomocya poczty elektronicznej na adres urzad@komancza.pl z dopiskiem w temacie wiadomosci
»Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i jej jednostkach
organizacyjnych w 2026 roku ”, lub

- tradycyjnie poczta na adres: Urzad Gminy w Komanczy, 38-543 Komancza 166- zamknieta koperta
oznaczona ,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Komancza i jej jednostkach
organizacyjnych w 2026 roku ”.

8. Instrukcja dla Oferenta:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci. .

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Wraz z oferta nalezy przedtozy¢ wykaz ustug przeprowadzonego audytu wewnetrznego
jednostkach sektora finanséw publicznych (potwierdzenie wymagan okreslonych w warunkach
udziatu w niniejszym postepowaniu)- zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Zamawiajacy informuje, ze w/w dokumenty nie bedg podlegaty uzupetnieniu po ztozeniu oferty.

9. Ogtoszenie wynikow:

1) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie kompletna oraz odpowiadad
bedzie wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym,

a ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium oceny.
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2) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawcéw, ktérzy brali
udziat w przedmiotowym zapytaniu ofertowym, jednoczesnie zamieszczajac niniejsze zawiadomienie na
stronie internetowej www.bip.komancza.pl.

10. Informacje dodatkowe:

1) Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem kopie dokumentéw, poswiadczajacych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

2) Osoba wyznaczona do kontaktéw:
Marian Kurasz - Sekretarz Gminy, tel. 13 4677035 mkurasz@komancza.pl

Katarzyna Rzepka - Skarbnik Gminy Komancza, tel. 13 4677035 krzepka@komancza.pl
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