Zarzadzenie Nr 71/2022
Wéjta Gminy Komancza
z dnia 25 maja 2022 roku

w sprawie: okreslenia zasad (polityki) rachunkowosci projektu , Cyfrowa Gmina”
objetego Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

Na podstawie art. 4 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6zn. zm.), art. 40 ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.) oraz
§ 19 ust. 1 pkt 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych zaktadéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

zarzadzam co nastepuje:

§1
Dla realizacji Projektu pn.: ,,Cyfrowa Gmina”, wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach umowy na dofinansowanie zawartej
w Warszawie w dniu 27.04.2022 r. realizowanego w okresie: 2022 - 2023 rok, ustalam
ZASADY (POLITYKE) RACHUNKOWOSCI zgodnie z Zatgcznikiem Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Komancza.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Waojt Gminy Komancza
)
Roman Bzdyk
(Podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 71/2022 Wéjta Gminy Komancza
z dnia 25 maja 2022 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI PROJEKTU

pn.: ,,Cyfrowa Gmina” nr 4756/3/2022 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego.

Opracowane na podstawie:

Ustawa z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 z pdzn.
zm.)

Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 305
Z p6zn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342)

ZASADY OGOLNE

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i1 rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej Projektu realizowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego:

Zasadzie ciaglosci, ktéra stanowi, ze przyjete zasady rachunkowos$ci stosowane
W sposob ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiggowych operacji gospodarczych, przyjmujac taka sama metod¢ wyceny aktywow
| pasywOw oraz sporzadzania sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly poréwnywalne. Wykazywane w ksiggach
rachunkowych na okres zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje si¢ w tej samej
wysokosci w otwartych na nastepny rok obrotowy ksiggach rachunkowych.

Zasadzie jawnosci 1 przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci o0sob
dysponujacych zasobami publicznymi, tatwos¢ dostrzegania niegospodarnosci
i ograniczenia ryzyka niecelowego wydania $rodkoéw publicznych, czyli takze
unijnych Srodkow. Istotne jest tez przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;.
Zasadzie memoriatowej 1 kasowej, w ksiegach rachunkowych Projektu nalezy ujaé
wszystkie osiggnigte 1 przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty
zwigzane z przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu
ich zaptaty. Jesli zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje si¢ je
w ksiegach rachunkowych po stronie ,pasywa” jako zobowigzania. Wazne jest



pilnowanie  w rozliczeniach  Projektu, rownoleglego ujmowania wydatkoéw
kwalifikowanych Projektu w ujeciu kasowym, a wiec juz optaconych.

- Zasadzie kontynuacji dziatalnosci Projektu, przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje si¢, ze beneficjent bedzie kontynuowal w przysztosci
realizowanie Projektu w niezmniejszonym zakresie.

- Zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu, jednostka stosuje przyjete zasady
rachunkowosci, rzetelnie i1 jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowa i finansowa.

2. Dla realizacji Projektu stuza:

a) wyodrebniony rachunek bankowy nr 73 1130 1105 0005 2057 5820 0021
prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego w Rzeszowie.

3. Beneficjentem $rodkow finansowych z Projektu jest Gmina Komancza, realizatorem
Urzad Gminy w Komanczy.

4. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone i przechowywane sg w jednostce budzetowe;j
w siedzibie Urzedu Gminy w Komanczy, 38-543 Komancza 166. Ksiegi rachunkowe
prowadzone sg na programie FKB+, producent MARKUS RADIX'S SOFTWARE.

5. W planie finansowym jednostki samorzadu terytorialnego (Gmina Komancza) na
realizacje Projektu ujmuje si¢ dochody i wydatki w dziale 750 — Administracja
publiczna, 75023 — Urzedy gmin (miast i miast na prawach powiatu) - ,,Cyfrowa
Gmina” nr 4756/3/2022.

6. Finansowanie projektu:

a) ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w wysokosci 100 %
poniesionych kosztow kwalifikowanych operacji.

7. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéow budzetowych i wydatkow budzetowych

ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne oraz $rodki krajowe z odpowiednig czwarta
cyfra klasyfikacji budzetowe;.

Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa Projektu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania
zgodne z klasyfikacja budzetowa okreSlona w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw
z 13 wrzesien 2017 r. w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 342) oraz wyodrebniony dziennik wydatkow pn. ,,Cyfrowa
Gmina”.

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla w/w Projektu stosuje si¢ odpowiednio czwartg
cyfre ,,77, ,,0”.



I11. OBIEG, OPIS I KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

o

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu bankowosci internetowej: bgk24.pl, na podstawie dokumentéw ksiegowych
stwierdzajacych  konieczno$s¢ dokonania w/w przelewu. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie papierowej formy polecen przelewu.
Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami dziatania i zawiera¢ tytul
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu /zaptaty jest wyciag bankowy.

Na odwrocie faktury lub innego dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej
zamieszcza si¢ opis zawierajagcy nazwe projektu, zadania oraz zrodet finansowania.
Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia 1 akceptacji Projektu
finansowanego ze srodkéw unijnych podpisywane sa przez Wajta lub Zastepce Wojta,
Skarbnika Gminy, opatrzone pieczeciami.

Pod wzgledem merytorycznym opisywane sg przez Informatyka, ktory dokonuje
kontroli tych dokumentéw 1 poswiadcza faktyczne 1 prawidlowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalnos¢. Sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych sa zgodne z umowa o dofinansowanie projektu, umowa z wykonawca
zadania 1 zgodno$cig zprawem zamoOwien publicznych oraz harmonogramem
rzeczowo - finansowym. Pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksi¢gowe
podpisane sg przez pracownika ds. obstugi finansowej urzedu.

Whiosek o platnos¢ sporzadzany jest zgodnie z umow3a i wytycznymi

Prowadzenie rachunkowosci Projektu stanowi wyodrebniony dziennik pn. ,,Cyfrowa
Gmina”.

Do ewidencji ksiggowej projektu stosuje si¢ nastepujace bilansowe kota syntetyczne:

Plan kont w Organie (Gmina Komancza)

133- Rachunek budzetu

222- Rozliczenia dochodéw budzetowych
223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

Plan kont w jednostce (Urzad Gminy w Komanczy)

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

071 - Umorzenia srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie- inwestycje

130 - Rachunek biezacy jednostki

201 - Rozrachunku z odbiorcami i dostawcami

223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych

402 - Ushugi obce

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych



800- Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje
860- Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:
980- Plan finansowy wydatkow budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Dla celow ewidencji ksiegowej wyodrebniono zadanie nr 31 ,,Cyfrowa Gmina” Dziat
750 — Administracja publiczna, rozdziat 75023 — Urzedy gmin (miast i miast na
prawach powiatu).

Poza w/w zasadami/polityka/ okre§lonymi dla Projektu majg zastosowanie ustalenia
instrukcji  przyjetych zasad rachunkowosci dla Gminy Komancza, zawarte
w Zarzadzeniu Nr 80/2014 Wéjta Gminy Komancza z dnia 8 wrzesnia 2014 roku
W sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci.

IV. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTOW

1.

2.

4.

Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe - ksiggowe sa przechowywane w oddzielnych
segregatorach, ktore przechowywane sg w ksiegowosci Urzegdu Gminy w Komanczy,
w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Whioski o ptatno$¢ oraz dokumenty sprawozdawcze dotyczace realizacji Projektu sa
przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktore sa przechowywane
w ksiggowosci, w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym wszystkie dowody
ksiggowe Projektu ksiegowos¢ przekaze do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢
w budynku Urzgdu Gminy w Komanczy, Komancza 166.

Zgodnie z umowg cato$¢ dokumentacji dotyczacej realizacji Projektu przechowywana
bedzie co najmniej do 31 grudnia 2025 roku.
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