Zarzadzenie nr 95/2022
Wijta Gminy Komancza
z dnia 18 lipca 2022

w sprawie zmian w regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Komancza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2022 poz.559)

zarzadzam co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia 2019 roku
stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia Nr 90/2019 Wojta Gminy Komancza z dnia 12 sierpnia
2019 roku (wraz z p6zniejszymi zmianami) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

w §4 pkt 2 ppkt 21) otrzymuje brzmienie— stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, ochrony
informacji niejawnych i obrony cywilnej — ZK, OC, OB.

W § 11 pkt 8 otrzymuje brzmienie — ,,Sprawy dotyczace kancelarii materiatow niejawnych:

a) rejestrowanie i przechowywanie, a takze udostgpnianie lub wydawanie materialow
niejawnych osobie do tego upowaznionej oraz egzekwowanie zwrotu wydanego materiatu;

b) nadzorowanie obiegu materiatbw niejawnych podlegajacych rejestracji w kancelarii
materiatdéw niejawnych.

W § 11 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu —,, Ponadto wykonywanie innych czynno$ci wchodzacych
w zakres wykonywanej pracy i powierzonych przez Wojta”

§ 24 otrzymuje brzmienie: ,,Do zadan i kompetencji stanowiska ds. zarzadzania
kryzysowego, ochrony informacji niejawnych i obrony cywilne;j” nalezy:
1. W zakresie obronnosci:

a) opracowanie plandw i programéw w zakresie wykonywania zadan obronnych
i szkolenia obronnego, a takze organizowanie szkolen i prowadzenie dokumentacji
szkoleniowej,

b) aktualizacja i uzgadnianie zmian w planie operacyjnym funkcjonowania gminy
w warunkach zagrozenia bezpieczefistwa panstwa 1 w czasie wojny 1 w planie
przygotowan stuzby zdrowia na terenie gminy na potrzeby obronne,

C) realizowanie przedsigwzie¢ z przygotowaniem Stanowiska Kierowania i Statego
Dyzuru Wojta Gminy zapewniajacego kierowanie realizacja zadan obronnych
W wyzszych gotowosci obronnej panstwa,

d) wspolpraca z Wojskowym Centrum Rekrutacji przy przygotowaniu i organizacji akcji
kurierskiej na terenie Gminy oraz czynno$ci zwigzanych z nakladaniem $wiadczen
rzeczowych i osobistych.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego:

a) realizacja przedsigwzie¢ zwigzanych z zapewnieniem procesu kierowania dziataniami
z zakresu monitorowania, analizowania 1 prognozowania rozwoju zagrozen,
planowania, reagowania i usuwania skutkow zagrozen na terenie gminy,

b) opracowywanie i przygotowanie gminnego planu zarzgdzania kryzysowego,

c) realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem gminnego zespotu zarzadzania
kryzysowego,



d)

€)

realizacja przedsigwzi¢¢ organizacyjnych z zakresu ochrony, funkcjonowania
I odtworzenia infrastruktury krytycznej na wypadek zagrozen,

wspolpraca z sgsiadujacymi gminami w zakresie wymiany informacji o zagrozeniu,
ostrzeganiu i wzajemnej pomocy,

3. W zakresie obrony cywilnej:

a)
b)

c)

d)

opracowanie, aktualizacja i uzgadnianie planu obrony cywilnej gminy,
organizowanie dzialania na terenie gminy elementéw systemu wykrywania
i alarmowania,

planowanie i realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem w sprzet i $rodki obrony
cywilnej, a takze nadzor nad zapewnieniem wlasciwych warunkow ich
przechowywania, konserwacji i eksploataciji,

uczestniczenie w przygotowaniu ewakuacji ludno$ci wraz z zabezpieczeniem pomocy
medycznej i podstawowych warunkow przetrwania na wypadek powstania masowego
zagrozenia.

4. Wspoélpraca z pelnomocnikiem ds. ochrony informacji niejawnych w zakresie:

a)

b)
c)

d)

9)
h)

i)

kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji w Urzedzie,

szkolenia pracownikow w zakresie informacji niejawnych,

opracowania szczegotowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”, ,,poufne”,

przechowywania akt zakonczonych postepowan sprawdzajacych w odniesieniu do
0s0Ob ubiegajacych si¢ o stanowisko lub zlecenie pracy, z ktorymi taczy sie dostep do
informacji niejawnych stanowigcych tajemnice prawnie chroniona,

w przypadku, gdy w odniesieniu do osoby, ktérej wydano poswiadczenie
bezpieczenstwa osobowego zostang ujawnione nowe fakty wskazujace, ze nie daje ona
rekojmi  zachowania tajemnicy, przeprowadzenie kolejnego postgpowania
sprawdzajacego,

prowadzenia wykazu stanowisk i prac zleconych oraz osob dopuszczonych do
informacji niejawnych,

wspotdziatanie w trakcie postepowania sprawdzajacego oraz w trakcie kontroli ze
stuzbami Ochrony Panstwa,

przygotowywanie propozycji dotyczacych miernikow 1 kryteriow oceny zadan
realizowanych przez urzad,

ponadto wykonywanie innych czynno$ci wchodzacych w zakres wykonywanej pracy
1 powierzonych przez Wojta.

5. Organizacja prac zwiazanych z dzikimi zwierzetami (wilki i niedzwiedzie).

§2

Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy Komancza otrzymuje nowe brzmienie
zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy
w Komanczy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Komancza
Q)
Roman Bzdyk
(Podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym)



SCHEMAT STRUKTURY ORGANIZACYJNEJ URZEDU GMINY KOMANCZA

SKARBNIK GMINY

M

WOJT GMINY

SEKRETARZ/ZASTEPCA WOJTA

St. ds. obstugi finansowe;j
urzedu

St. ds. wymiaru podatku
i zamowien publicznych

St. ds. plac, o$wiaty i
transportu wewnetrznego

St. ds. ksiegowosci podatku
i optat lokalnych oraz ich
windykacji

St. ds. inwestycji gminnych

Zalacznlk nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

St. ds. zagospodarowania
przestrzennego gminy
i gospodarki gruntami

i projektow

St. ds. infrastrukturalnych i zarzgdu
drogami

St. ds. inwestycji i zamowien
publicznych

St. ds. projektow gminnych
i transportu zbiorowego

St. ds. rolnictwa, ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej oraz
zdrowia

St. ds. gospodarki
nieruchomosciami mienia
komunalnego

PRACOWNICY OBSLUGI

- pomoc administracyjna,

- kierowcy,

-kierowca- konserwator,

-sprzataczki,

- opiekunki dzieci i mlodziezy( w czasie
przewozu do i ze szkoty)

St. ds. ochrony $rodowiska,
gospodarki komunalnej i
odpadami

Urzedu Gminy Komancza

KIEROWNIK
URZEDU STANU
CYWILNEGO

St.ds. obstugi Rady Gminy

RADCA
PRAWNY

St. ds. obywatelskich

St.ds. kancelaryjnych
i obstugi sekretariatu

St. ds. zarzadzania
kryzysowego,
ochrony
informacji
niejawnych i
obrony cywilnej

St. ds. promocji i wizerunku
gminy

Administrator
bezpieczenstwa
informacji
(Inspektor
ochrony danych
osobowych)

— Informatyk

Archiwista
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