ZARZADZENIE NR 24/2025
WOJTA GMINY KOMANCZA
z dnia 11 marca 2025 .

w sprawie przeprowadzenia przegladu materialéw niejawnych
w Urzedzie Gminy Komancza

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r.,
p0z.1465 ze zm.) w zwiazku z art. 6 ust. 4 ustawy dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 632 ze zm.) oraz § 13 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiatdw i umieszczania na nich klauzul tajnosci (Dz.U. z 2011 r.
nr 288, poz. 1692), Wéjt Gminy Komancza zarzadza, co nastepuje:

§1.

W celu zrealizowania przegladu wytworzonych oraz przechowywanych materiatow niejawnych
W Urzedzie Gminy Komancza powotuje komisje w skladzie:

1. Monika Gustak - przewodniczaca komisji,
2. Justyna Sawczyszyn - cztonek komisji,
3. Maria Hrynczuk - cztonek komisji.
§2.
1. Przeglad materiatdw zawierajacych informacje niejawne powinien uwzgledniaé:

1) ustalenie, czy spetniajg one ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o0 ochronie informacji niejawnych,

2) przedstawienie rekomendacji w sprawie zniesienia klauzuli tajno$ci materiatbw niejawnych
wytworzonych w Urzgdzie Gminy Komancza.

§3.

Komisja dokona przegladu materiatow niejawnych w terminie do dnia 15 maja 2025 r. i przedtozy
Wojtowi w formie protokotu wykaz materialéw niejawnych z propozycja utrzymania, zmiany badz zniesienia
klauzuli tajno$ci tych materiatow (zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia).

§ 4.
Po zatwierdzeniu wykazu materiatow zawierajacych informacje niejawne oraz podjeciu decyzji

0 zniesieniu, zmianie lub utrzymaniu Klauzuli przez Wéjta Gminy Komancza komisja dokona stosownych
oznaczen wskazanych dokumentow i materiatow niejawnych oraz zmian i adnotacji w dokumentacji.

§5.

Dokumenty w opisanych teczkach komisja przekaze do archiwum urzedu jako sprawy jawne.

§6.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Wojta Gminy Komancza ds. ochrony
informacji niejawnych.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Roman Elektronicznie
podpisany przez

Mariusz Roman Mariusz Bzdyk
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Zalacznik Nr 1 do Zarzagdzenia Nr 24/2025
Woéjta Gminy Komancza z dnia 11 marca 2025 r.

PROTOKOL

z dokonanego przegladu materiatéw zawierajacych informacje niejawne wytworzonych
i przechowywanych w Urzedzie Gminy Komancza,

sporzadzony W dniu ........cccceveeeviiiieniennn.

Komisja w sktadzie:

1) PrzewodniCZgCa - ...cccocveveviririieieiiieieiesiseisssiessee s
2) Cztonek KOMISji = oovovcvevcicicccccccceeeee
3) Cztonek KOMISji = oovovevevciccceccccccceee e,

Komisja, w dniach ......................... 2025 roku zgodnie z Zarzadzeniem Nr ....... /2025 z dnia
........................... r. Wojta Gminy Komancza dokonata przegladu wytworzonych i przechowywanych w
Urzedzie Gminy Komancza materiatow zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spetniajg one
ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych.

Przeglad obejmowal materiaty niejawne wytworzone w latach ..........c.cccoovveiiiiiiniiiicn i

Zgodnie z art. 6 ust. 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych, przegladu materialdéw niejawnych
dokonuje si¢ nie rzadziej niz raz na 5 lat.

Komisja przedklada Wojtowi Gminy Komancza, celem zatwierdzenia, wykaz materialow niejawnych
wytworzonych w Urzedzie Gminy Komancza, ktéry stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego protokotu,
Z propozycja utrzymania, zmiany badz zniesienia klauzuli tajnosci ujetych w wykazie materiatow niejawnych.

Zalacznik do protokotu:

Zal. Nr 1- Wykaz materiatdéw zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych
w Urzedzie Gminy Komancza, ktore podlegaja przegladowi w celu ustalenia speiniania
ustawowych przestanek ochrony.

Podpisy komisji:




ZATWIERDZAM Zatacznik Nr 1 do protokotu

Wykaz materialow zawierajacych informacje niejawne, wytworzonych i przechowywanych w Urzedzie Gminy Komancza,
ktére podlegaja przegladowi w celu ustalenia spelniania ustawowych przestanek ochrony
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