ZARZADZENIE Nr 92/2021
Wojta Gminy Komancza
z dnia 13 wrze$nia 2021 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych na kolejny rok budzetowy przez
podleglte Gminie jednostki organizacyjne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2021. poz.1372)) oraz art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 305), w zwiazku z § 1 pkt 1 uchwaty Nr L/244/10 Rady
Gminy Komancza z dnia 4 listopada 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej:

WOJT GMINY zarzadza:

§1

W zwiazku z przystapieniem do prac nad sporzadzeniem projektu budzetu Gminy Komancza
na kolejny rok budzetowy, zobowigzuje si¢ dyrektora instytucji kultury, dyrektorow
I kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, pracownikow realizujacych zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Komancza, do opracowania materialow
planistycznych do sporzadzenia projektu budzetu na 2022 rok w terminie do 15 pazdziernika
2021 roku.

§2

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2022 rok nalezy opracowac zgodnie
Z:

1) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305)

2) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U. z 2021, poz. 1382),

3) Uchwatg Nr L/244/10 Rady Gminy Komancza z dnia 4 listopada 2010 roku w sprawie trybu
prac nad projektem uchwatly budzetowe;j

4) obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy Komancza majacymi wptyw na budzet Gminy,

5) warunkami porozumien i umow zawartymi przez Gming Komancza z innymi podmiotami.

§3
Materiaty planistyczne, o ktérych mowa w ust. 1 opracowuje si¢ na podstawie:

a) prognoz makroekonomicznych stuzacych do prac and projektem ustawy budzetowej
panstwa na 2022 rok, ktory zaktada utrzymanie wzrostu gospodarczego (PKB) na poziomie
4,3%, Srednioroczny wzrost towarow i ustug konsumpcyjnych 2,8%

b) przyjetych ustawowo zadan do realizacji przez Gming Komancza na 2022 rok
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wynagrodzen obowigzujacych w dniu 1 wrzesnia 2021 roku
wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia - 3.000,00 zt brutto,

§4
Szacowanie dochod6éw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostrozno$ciowych i uzasadnionych.
zakresie dochodéw przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu budzetu na 2022 rok:

stawki podatkéw od nieruchomos$ci na poziomie 2021 roku, ktérych ewentualng zmiang
nalezy skorygowac

stawki podatku od $rodkéw transportowych na poziomie 2021 roku, ktoérych ewentualng
zmiang nalezy skorygowac

stawki podatu rolnego oraz podatku lesnego na poziomie 2021 roku, ktorych ewentualng
zmiang nalezy skorygowac,

optate targowa na poziomie 2020 roku, ktoérej ewentualng zmiang nalezy skorygowac,

W oparciu o obowiazujace stawki optat za odpady komunalne w 2021 roku i ztozone do
dnia 31.08.2021 r. przez wilascicieli nieruchomos$ci deklaracje zawierajace ilo$¢ osob
zamieszkujacych dang nieruchomos$¢ oraz sposdb oddawania odpaddéw, uwzgledniajac
wskaznik $ciggalnosci.

Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji kultury
I pracownicy realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy
Komancza przedstawiaja Wojtowi propozycje ewentualnych zmian cen $wiadczonych
ustug, uwzgledniajac rodzaj $wiadczonych ustug i potencjalnych odbiorcow.
Udzialy w podatku dochodowym od 0soéb fizycznych przyjmuje si¢ w wysokosci nie
wiekszej niz wskazane przez Ministra Finansow.
Subwencje przyjmuje si¢ w kwocie wskazanej przez Ministra Finansow.
Dotacje z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan wtasnych i zleconych z zakresu administracji
rzagdowej przyjmuje si¢ w wysokosci okreslonej przez Wojewode Podkarpackiego.
Dochody budzetu ujmuje si¢ w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy klasyfikacji
budzetowe;.
Wyszacowane dochody ze sprzedazy mienia komunalnego winny uwzgledni¢:
a. roczne opfaty z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu
b. wykazy proponowanych do sprzedazy sktadnikéw mienia (budynki, lokale, grunty)
wraz z szacowang wyceng
C. planowane wplywy na poczet zalegtosci.
Dochody z tytulu podatkow 1 optat lokalnych, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
Ordynacja podatkowa, szacuje si¢ na podstawie:
a. wielkosci powierzchni budynkéw 1 gruntdw stanowigcych podstawe opodatkowanie
b. wplywow na poczet zalegtosci podatkowych.

§5

Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych
z zawartych umoéw.

Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych
remontdw z wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami 1 nakazami organéw
nadzoru.



3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji
kultury oraz pracownikow realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Gminy Komancza do:

ograniczenia wydatkow biezacych,

uzyskiwania optymalnych efektow z poniesionych naktadow,

monitorowania zuzycia medidw i ograniczenia ich zuzycia,

przeprowadzenia procedury zapytania o cen¢ i wyboru najkorzystniejszej oferty

cenowej, w szczegdlnosci w przypadku zakupu materialow biurowych, paliwa,

srodkow czystosci, itp.

4. Wynagrodzenia i pochodne nalezy zaplanowa¢ na poziomie 2021 roku uwzgledniajgc
aktualne zatrudnienie. Wplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy
w wysokosci 1,5 % miesigcznie od wynagrodzenia brutto pracownika. Dodatkowo nalezy
skalkulowaé s$rodki niezbedne na wyptaty nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych
oraz innych wyptat wynikajacych z podpisanych umow i1 porozumien.
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§6

Przyjmuje si¢ nastepujace zalozenia do projektu uchwaly budzetowej na 2022 rok w zakresie
planowania zadan inwestycyjnych i remontowych:

1. Projekt planu zadan inwestycyjnych i remontowych winien uwzgledniaé:
a. zadania kontynuowane, z podziatem na lata realizacji i zrodta finansowania,
b. zadania, ktore sa przewidziane do realizacji przy udziale sSrodkow wiasnych, srodkow
z Unii Europejskiej lub innych Zrodet pomocowych.

§7

Planujac $rodki nalezy kierowaé si¢ zasada gospodarnosci, celowosci oraz oszczednosci
zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych jako uzyskiwanie najlepszych efektow.

§8

Dyrektorzy i kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych, instytucji kultury i pracownicy
realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Komancza -
sktadaja swoje materialy planistyczne (wraz z objasnieniami do planowanych dochodow
i wydatkow) zgodnie z zamieszczonymi ponizej wzorami, stanowigcymi zatgczniki
do niniejszego zarzadzenia:

1) prognozowane dochody i wydatki budzetowe na rok 2022 - zatacznik Nr 1,
2) prognozowane przychody i koszty na rok 2022 - zatacznik Nr 2.

Materialy planistyczne nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i opisowej. Czgs$¢
tabelaryczng nalezy opracowaé zgodnie z zatacznikami. W uzasadnieniu do planowanych
dochodow 1 wydatkow nalezy szczegdtowo opisa¢ nazwe zadan zaplanowanych do realizacji
w 2022 roku, z uwzglednieniem zobowigzan wynikajacych z podpisanych uméw i porozumien.

§9

Wojt werytikuje zestawienia i ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie zmiany
w trakcie prac nad projektem budzetu powodujg konieczno$¢ niezwlocznej aktualizacji
planéw przez podlegle jednostki 1 pracownikow realizujacych zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Komancza.



§10

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych, instytucji kultury oraz pracownikom realizujacym zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Komancza

§11
Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Komancza
Q)
Roman Bzdyk
(Podpisano bezpiecznym podpisem elektronicznym)
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